Spravce osobnich | Obec Cernuc Zastupce Radka Klimova

udajti Cernuc 17 spravce starostka obce
273 23 Cernuc osobnich adajti | tel. 315 761 048
IC: 00234257 e-mail: starosta.cernuc@seznam.cz
IS DS: 5fiajx9

Statutarni Radka Klimova Odpovédny Obecni tfad Cernuc

zastupce starostka obce utvar
tel. 315 761 048 Odpovédna Radka Klimova
e-mail: starosta.cernuc@seznam.cz | osoba

Povérenec pro Ing. Radek Moulis Zpracovatel

ochranu osobnich | tel.: 606 452 510 osobnich adajt

udajti e-mail: poverenec@email.cz

Nazev Cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Podatelna, spisovna, spisova sluzba

Kategorie subjektli osobnich
udaijt

Subjektem udajd je:
a) fyzicka osoba
b) podnikajici fyzickd osoba

Kategorie pfijemcd osobnich
udaijl

Interni:
®  starostka obce,
= (cetni
Externi:

= osobni Udaje jsou poskytovany pouze v ramci vykonu verejiné moci ¢i z divodu
pinéni pravnich povinnosti

Ziskavani osobnich udajl:

od subjektu Udajt

Ziskavani osobnich udajd od
jiného subjektu:

Ucel zpracovani osobnich
udaijl

Podatelna - osobn/ Udaje jsou zpracovany za ucelem prijimani podani, podnéetd a dalsich
pisemnosti a dokumentd v listinné i elektronické podobé na podateiné uradu a jejich
nasledného predani prisiusnym pracovnikidm obecniho uradu. Déle jsou osobni udaje
zZpracovavany za ucelem vypraveni pisemnosti v listinné i elektronické podobé z podateiny
uradu. (vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby)

Spisovna — osobni udaje jsou zpracovavany pri uloZeni a likvidaci jednotlivych dokumentd,
které byly do spisovny predany prislusnymi pracovniky obecniho uradu. (vyhiaska C.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby)

Spisova sluzba — osobn/ Udaje jsou zpracovavany v ramci pfijmu a vypravovani
dokumentd v listinné i elektronické podobé. (§ 63 a nasl. zak. ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé)

Zpracovani osobnich udajli pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu zpracovani Ano
Predavani osobnich udajd do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Automatizované individuaini rozhodovani, véetné profilovani Ne

Jméno, prijmeni




Pohlavi

Titul, védecka hodnost

O | O

Datum a misto narozeni

X

Rodné cislo

X

Datum a misto umrti

O

Trvalé bydlisté

X

Statni obcanstvi

Narodnost

O | O

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizincd)

O

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

X

Cislo priikazu totoznosti

O

Identifikacni Cislo

X

Cislo Gétu

(|

Email

X

Telefonni Cislo

X

Dalsi osobni udaje

= adresa sidla,
= JD datové schranky

Zvlastni kategorie osobnich dajd
[J rasovy Ci etnicky plvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani ¢i
O filozofické presveédceni
(I Clenstvi v odborech
[0 genetické Udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby

O Udaje o zdravotnim stavu
O Udaje o sexualnim Zivoté

[0 Udaje o sexudlni orientaci

=V ramci zpracovani doslé posty.

Zpracovani osobnich udajl tykajicich se rozsudkd v
trestnich vécech a trestnych cind

=V ramci zpracovani doslé posty.

Zpracovani osobnich udajl déti

=V ramci zpracovani doslé posty.




(] subjekt Gdajd udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajl pro jeden Ci vice konkrétnich Gcell

[ zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt dajd, nebo pro provedeni
opatreni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu Udajt

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= Zzdkon C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

= yyhldska ¢. 259/2012 Sb., vyhldska o podrobnostech
vykonu spisové sluzby

= Zzdkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

= Zzakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi

= (dstka 64/2012 Véstniku MV, kterym se zverejriuje narodn/
standard pro elektronické systémy spisové sluzby

= spisovy a skartacni rad obce

[J zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné ddleZitych
zajml subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby

[ zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

(J zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmi
prislusného spravce i treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajd vyZzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem Udajd dité

Disledek neposkytnuti osobnich tdajl

Nespinéni zakonné povinnosti obce jako pivodce dokumenti
(zakon C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé).

Elektronické zpracovani = v modulu ERMS informacniho systému MUNIS

= MS WORD, MS EXCEL
= IS CzechPoint

= IS DS

= Email

Fyzicka dokumentace = zabezpecena dokumentace v Sanonech, balicich a archivnich krabicich

DalSi evidence

Informace o zabezpeceni osobnich udajid jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zarazuji dokumenty trvalé
hodnoty, které budou po posouzeni ve skartacnim
fizeni predany prislusnému archivu k trvalému uloZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty, které
po uplynuti skartacni lhity budou po posouzeni ve
skarta¢nim fizeni a vydani protokolu o skartacnim
fizeni zniceny,

70. Spisova sluzba

70.1 Skartacni fizeni A/5
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5
70.3 Dorucovaci knizka S/5
70.4 Rejstriky k podacim denikiim A/5
70.5 Jind pomocna evidence V/5




znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany dokumenty,
u nichz ve skartacnim fizeni ufad plvodce navrhuje a
archiv posoudi, které z nich budou pfedany k trvalému
uloZeni do archivu a které budou znic¢eny. Pfi jejich
odborném posuzovdni je na pozadani povinen
spolupracovat odbor uUradu, v némz dokument vznikl
nebo byl vyfizen.

Skartacni lhita vyjadiena Cislici za skartacnim znakem
stanovi dobu, vyjadienou poétem rok, po niz musi byt
dokument uloZen u Uradu pavodce.

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich tdajl

Osobni Udaje nejsou v modulu ERMS po ukonceni skartacni Ihity
komukoliv k dispozici.

IS CzechPoint — zajistuje spravce (MV CR)
MS EXCEL, MS WORD, Email — vymaz provadi starostka a Ucetni

Zpisob likvidace osobnich Udajd vedenych v listinné
podobé

Na zdkladé skartacniho ndvrhu a jeho pfiloh obsahujicich
seznam dokumentl zafazenych do skartacniho fizeni vypracuje
Statni okresni archiv Kladno skartacni protokol, jimz je udélen
souhlas ke skartaci dokument(. Dokumenty jsou dle své povahy
bud predany k trvalému uloZeni Statnimu okresnimu archivu
v Kladno, nebo jsou fyzicky zlikvidovany smluvné zajisténou
firmou.

Pristup Ano Prenositelnost Ne

Oprava Ano Namitka Ne

Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano

Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Uradu Ano
Datum zpracovani: 12.08. 2018

Datum aktualizace:




